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ACCESSO CIVICO 
 

Il diritto all’accesso civico consiste nella possibilità, per i cittadini, di accedere a dati, documenti e 
informazioni detenuti dalle pubbliche amministrazioni o dai concessionari di servizi pubblici. Tale 
diritto riguarda tanto i dati che sono oggetto di pubblicazione obbligatoria (accesso civico semplice 
laddove i medesimi da non risultano pubblicati), quanto ogni altro dato (accesso generalizzato). 

In caso di accesso generalizzato la richiesta è possibile nei limiti previsti dalla legge a tutela di altri 
interessi pubblici e/o privati, ex art.5 bis del d.lgs. n. 33/2013, ovvero l’accesso è rifiutato se il diniego 
è necessario per evitare un pregiudizio concreto alla tutela di uno dei seguenti interessi privati: la 
protezione dei dati personali, in conformità con la disciplina legislativa in materia; la libertà e la 
segretezza della corrispondenza; gli interessi economici e commerciali di una persona fisica o 
giuridica, ivi compresi la proprietà intellettuale, il diritto d’autore e i segreti commerciali. 

Si precisa che le strutture sanitarie accreditate ed a contratto con il Servizio Sanitario Nazionale sono 
soggette al diritto di accesso civico in relazione ai soli da , documenti e informazioni relativi allo 
svolgimento dell’attività di pubblica utilità, fatte salve le disposizioni in materia di privacy. 

La richiesta deve consentire alla Fondazione di individuare il dato, il documento o l’informazione che, 
si intende acquisire. Nel caso di richiesta relativa a un numero manifestamente irragionevole di 
documenti, tale da imporre un carico di lavoro suscettibile di compromettere il buon funzionamento 
della struttura sociosanitaria, la stessa può respingerla per tutelare il buon andamento dell’attività 
amministrativa (Linee guida Agenzia nazionale an corruzione-Anac su accesso civico generalizzato, 
paragrafo 4.2). 
 

Modalità per la richiesta dell’accesso civico 
 

L’istanza di accesso civico generalizzato di dati, informazioni o documenti ulteriori rispetto a quelli 
sottoposti a obbligo di pubblicazione non richiede motivazione. 

L’istanza può essere trasmessa compilando il modulo allegato  indirizzato alla Direzione della 
Fondazione, secondo le seguenti modalità:  
 

 Tramite PEC : rsavilladellapace@pec-legal.it  
 Tramite raccomandata AR all’indirizzo: via Zanchi, 10 – 24040 Stezzano (BG) 

 
 Il rilascio di dati o documenti in formato digitale o cartaceo è gratuito, salvo il rimborso del costo 
effettivamente sostenuto e documentato dalla Fondazione per la riproduzione su supporti materiali, 
nonché delle spese postali. La Fondazione, nella figura del Legale Rappresentante, valuterà la 
pertinenza della richiesta in rapporto alle attività di pubblico interesse e esprimerà l’accoglimento o il 
diniego in merito alla richiesta. 
 
All. 1 / Modulo di richiesta accesso civico 
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All. 1 

 
MODULO RICHIESTA ACCESSO CIVICO 

 
Alla Fondazione Casa di Riposo Villa della Pace ETS 

Stezzano 
  

Il sottoscritto (Cognome e Nome) _________________________________________________________ 

Nato a  __________________________    Provincia di  ___________________      il  ____/_____/______ 

Residente a (Comune)  ___________________________    Provincia di  ____________    C.A.P.  _______ 

in Via  __________________________________   n°  _____   Telefono  ___________________________ 

 
CHIEDE DI 

 
(barrare la casella che interessa) 
 Prendere visione 
 Avere copia in carta semplice 

 
del seguente documento amministrativo: 
____________________________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________________________ 

 
 

DICHIARA 
di voler ricevere quanto richiesto: 

 
(barrare la casella che interessa) 
 Al seguente indirizzo PEC: ________________________________________________________ 
 Al seguente indirizzo di posta elettronica:  ___________________________________________ 
 Alla propria residenza, oppure al seguente indirizzo: via ________________________________ 

Comune di _________________________________     Prov. Di __________________________ 
mediante invio con raccomandata A/R previo versamento delle spese postali e dei costi 
effettivamente sostenuti per le riproduzioni materiali, così come definite nell’eventuale atto di 
accoglimento. 

 
1) Informativa sulla privacy:  Informativa ai sensi del Regolamento UE 679/2016. i dati sopra riportati sono 
strettamente pertinenti ed indispensabili per l'accesso e verranno utilizzati esclusivamente ad uso interno per 
consentire l'identificazione dell'interessato per un periodo non superiore a quello necessario agli scopi per i quali 
essi sono stati raccolti e trattati: 
 
2) Notifica ai contro interessati:  Si avverte che, ai sensi dell’articolo 3 del DPR 12/4/2006 nr. 184,  prima 
dell’accesso ai documenti richiesti (presa visione o rilascio di copia), copia della presente domanda viene inviata ad 
eventuali soggetti controinteressati i quali hanno la possibilità, entro dieci giorni dal ricevimento, di presentare una 
motivata opposizione alla richiesta di accesso. 
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3) Costi:  a) La presa visione della documentazione è gratuita; b) il rilascio di copia potrebbe essere subordinato al 
rimborso dei costi di riproduzione così stabiliti dal consiglio di Amministrazione: copia cartacea cartella clinica: € 
15,00  (con maggiorazione di € 0,20 se il numero  totale  dei  fogli  è  superiore a 60,  da  saldare al ritiro. Tetto 
massimo di spesa richiesta: € 99,00). Rimane gratuito il rilascio di certificato di residenza ed altre dichiarazioni 
minori come ad esempio il certificato di convivenza e fotocopia di carta d'identità. 
 
4) Rilascio documenti:  la visione o il rilascio di copie avverrà una volta concluso l’iter di cui all’articolo 3 del DPR 
184/2006  -  “Notifica ai controinteressati”  -  previa comunicazione, anche telefonica, da parte dell’Ufficio 
competente sulla data e luogo per la visione o il ritiro della documentazione. 
 
 
Data  _________________ Firma del Richiedente  ___________________________________ 
 
Si allega copia del documento di riconoscimento. 
 
Firma del Responsabile che ritira la domanda ___________________________________________ 
 
 
 

Riservato all’ufficio in cui sono depositati i documenti 
 
Responsabile  _________________________________________ 
 

SI DISPONE 
 
 Che sia autorizzata la visione richiesta 
 Che sia autorizzato il rilascio delle copie richieste (previo rimborso dei costi di produzione) 
 Che venga predisposto il seguente provvedimento : 

o di diniego 
o limitativo  

 
In quanto: 
_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________ 

 
Data  _____________________                              Il Direttore __________________________ 
 
 
 

Dichiarazione del richiedente sull’esito della richiesta 
 
Io sottoscritto  _________________________________________________  dichiaro: 
 
 di aver preso visione dei documenti richiesti; 
 di aver ricevuto copia dei documenti richiesti; 
 di aver ricevuto copia della comunicazione di differimento/limitazione/rifiuto di accesso agli atti. 

 
 
Data  __________________                                   Firma  __________________________________ 


